
 

 
 

CHECKLIST VISIO 
Envoyer  

� Le lien de connexion 

� Le programme de la session 

� L’heure et la durée 

� Les supports en cas de problèmes de partage d’écran 

� Les consignes de base : casque, micro déconnecté sauf pour 
parler, ponctualité, etc.  

Juste avant 
� Vérifier l’arrière-plan et la luminosité 

� Vérifier le casque et le micro 

� Fermer toutes les fenêtres de l’ordinateur 

Pendant la session 
� Ne pas aller trop vite 

� Alterner présentation et dialogue ou activité, questions 

� Surveiller le chat : questions, problèmes de connexion, etc.  

En cas de problème 
� Déconnexion : revenir ou envoyer un mail 

� Mauvais audio : rejoindre par téléphone 

� Étudiant avec micro activé bruyant : muter de force 
Se reporter à la documentation des systèmes de visio et expérimenter.  


